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VNITRNI RAD

I. Prava a povinnosti déti, Zaki, studenti a dalSich Gcastnika zajmového vzdélavani

r wr

Prava

na zajmov¢ vzdélavani dle SVP

na ochranu pted vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jeho rozumovou a mravni vychovu
a nevhodn¢ ovliviiovaly jeho moralku

na ochranu pted fyzickym a psychickym nésilim a nedbalym zachazenim

na svobodu pohybu v prostorach Inspira, jez jsou k tomu uréeny

na ochranu pfed navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a dusevni vyvoj
jedna-li se o klienty handicapované — na specialni péci v ramci moznosti Inspira

Povinnosti

II.

dodrzovat vnitini fad, ¥ad odbornych uceben, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni

plnit pokyny pedagogickych pracovniki, lektort zajmovych utvari (ZU), popt. dalsich
zam¢stnancl vydané v souladu s pravnimi piedpisy a vnitinim fadem

vzajemne¢ se respektovat, dodrzovat pravidla slusného chovani a neohrozovat svou ¢innosti
ostatni UCastniky

neposkozovat majetek Inspira a ostatnich Gcastnikti zdjmového vzdélavani

udrzovat Cistotu a potadek v celém arealu zatizeni

Ugastnici vzdélavani béhem vyuky nepouZivaji mobilni telefony. Pedagogem krouzku mohou
byt mobilni telefony vyslovné zakéazany.

Prava a povinnosti zikonnych zastupcii déti, Zaki a studenti

Prava

na informace o prib¢hu a vysledcich zajmového vzdelavani a ostatnich aktivit
vyjadfovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich déti
prispivat svymi nadpady a naméty k obohaceni vychovného programu Inspira

Povinnosti

I11.

na vyzvani feditelky se osobné¢ zucastnit projedndni zdvaznych otazek tykajicich se ditcte
informovat Inspiro o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani a ostatnich aktivit

oznamovat udaje nezbytné pro Skolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona) a dal$i udaje,
které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani, ostatnich aktivit nebo bezpecnost klienta a zmény
v téchto udajich

omluvit nezletilého Ucastnika ze zajmového vzdélavani pii dlouhodobé nemoci a nahlasit
pied¢asné ukonceni ¢innosti

Vztahy déti, Zaku a studentii a zakonnych zastupci s pedagogickymi pracovniky

pedagogiCti pracovnici Inspira vydavaji ucastnikiim zajmového vzdélavani a zakonnym
zastupciim pokyny, které bezprostiedné souvisi se vzdélavacim programem, vnitinim fadem a
dalSimi nezbytnymi organiza¢nimi opatfenimi
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IV.

vSichni zaméstnanci Inspira chrani déti, zaky a studenty pfed vSemi formami Spatného
zachazeni, sexualnim nésilim a vyuzivanim

zjisti-li pedagogicky pracovnik (lektor), Ze dité€ je tyrano, kruté trestano nebo je s nim jinak
Spatné zachéazeno, spoji se se vSemi organy na pomoc klientovi

specialni pozornost bude vénovana ochrané pred navykovymi latkami

ucastnici zajmového vzdélavani se chovaji dle zasad slusného chovani, vedouci krouzkt
oslovuji je dle jejich pokynt

slovni a fyzické utoky zaka nebo studenta vii¢i pracovnikiim Inspira se povazuji za zdvazné
poruseni vnitiniho fadu a jsou divodem k vylouc€eni ticastnika dle § 31 Zakona ¢. 561/2004

informace, které budou poskytnuty do matriky nebo jiné dtlezité informace o klientovi jsou
daveérné a vsichni pracovnici se fidi Zakonem ¢. 101/2000 Sb., O ochrané osobnich udaja

Provoz a vnitini rezim Inspira

Inspiro je pfistupny pro vSechny t€astniky zajmového vzdélavani, jejich zdkonné zastupce a
ostatni navstévy v pracovni dny v dobé od 8,00 hod. do 21,00 hod

pravidelna zajmova ¢innost probihé dle pfedem stanoveného rozvrhu

distan¢ni vyuka Vzdélavani distanénim zptisobem zah4ji organizace tehdy, pokud nastanou
tyto diivody: a) je vyhlaseno krizové opatieni podle krizového b) je nafizeno mimotadné
opatteni podle zvlastniho zédkona c) natizeni karantény podle zdkona o ochrané¢ veiejného
zdravi, a z toho diivodu neni mozna osobni pfitomnost déti, zaka, studentli. Na distan¢ni vyuku
piechazi zajmové utvary, u nichz je to jejich povahou mozné. Distan¢ni vyuka je povazovana
za plnohodnotnou vyuku.

ve dnech pracovniho volna probihaji v zafizeni jednorazové akce a dalsi aktivity, které
vychézeji z naplné ¢innosti Inspira a z predmétu provozovanych vedlejSich ¢innosti
poskytovani kratkodobého ubytovani se fidi Podminkami smlouvy o poskytnuti kratkodobého
ubytovani

v pribéhu vedlejsich a hlavnich prazdnin probiha provoz zatizeni dle zvlaStniho rezimu, ktery
je viditelng zvetejnén

vSechny navstévy se po ptichodu do Inspira ohlasi na recepci

ucebny a hlavni vchody do budov zaviraji pedagogicti pracovnici, lektofi a ndjemci Inspira po
skonceni zde konanych aktivit. Pfed odchodem piekontroluji uzavieni vSech oken, vypnuti el.
spotiebicii a zastaveni vody v kuchyni, koupelné a WC

povéteny pracovnik pii odchodu zapne ESZ v zabezpecenych kancelarich

v dobé mimo zajmové vzdélavani se deéti, Zaci a studenti mohu zdrzovat ve vnitinich
prostorach Inspira pouze za ptfitomnosti pedagogického dozoru

v ptipad¢€ nevolnosti, trazu, zdravotnich problémi tcastniki zdjmového vzdelavani se tato
skutecnost ihned ohlési lektorovi ZU nebo v kancelaii Inspira

lektor ZU zodpovida za potadek a &istotu v uéebnach

ucastnici nenosi nepotiebné ¢i drahé véci, nenechéavaji klice, penézenky, mobilni telefony a
dalsi cenné véci v Satn€. Inspiro nezodpovida za ztratu véci v téchto prostorach

vstup déti, zaku, studentt do kuchyiiky je pouze s lektorem ZU

ve vsech prostorach Inspira se uc€astnici z4jmového vzdélavani prezouvaji

nalezené véci se odevzdavaji na recepci Inspira

za svéfené pomiicky zodpovida lektor ZU, ztratu &i poskozeni ihned hlasi feditelce Inspira
provoz jednotlivych mistnosti upravuji Provozni fady uceben
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Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi

ucastnici zajmového vzdélavani jsou povinni pfezouvat se, dbat na hygienu zvlast’ pred jidlem
a po pouziti WC

ucastnici zajmoveého vzdélavani se chovaji pfi pobytu v Inspiru a na akcich organizovanych
Inspirem tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob

détem, zaklim a studentim je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinaci a
elektrickym vedenim

pfi pfechazeni klienti na mista konani akci & ZU mimo budovu Inspira se vichni fidi pravidly
silniéniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pied takovymito akcemi doprovazejici
osoba klienty zvlast’ pouci o bezpecnosti.

pro z4jezdy lyzaiské kurzy, tabory plati zvlastni bezpecnostni predpisy

pii konani ZU v jinych budovach, télocvicnach, pii konani akci v zotavovacich zafizenich se
klienti podfizuji vnitinimu tadu téchto zafizeni a dbaji vSech pokyni vedoucich ZU a
pracovnikt téchto zatizeni

vSichni interni i externi pracovnici Inspira jsou na zac¢atku Skolniho roku proSkoleni a seznameni
s podminkami zajisténi BOZP.

lektofi krouzkidi jsou povinni proskolit a seznamit ucCastniky zajmového vzdélavani prvni
vyucujici hodinu s BOZP a provést o tom zaznam do Deniku

vedouci tdbort jsou proskoleni pfed konanim taborti, zodpovida hlavni vedouci tdbora

pro piipad pozaru jsou vedouci proskoleni v oblasti pozarni prevence, s evakuacnim planem
apod.

Graz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v priibéhu zajmovéeho vzdelavani, jsou ucastnici povinni
ohléasit ihned lektorovi ZU
lektor nasledné tuto udéalost ohlaSuje feditelce ¢i zastupkyni feditelky

pokud se poranéni ¢i Graz vyskytne na zotavovacich akcich, jsou tyto zapsany do knihy urazt
této akce, které jsou ulozeny u zdravotnika potadané akce

zpusob zépisu do knihy urazi, zaznam o Grazu, hlaSeni urazu, zasilani zdznamu o trazu se tidi
vyhlaskou ¢. 64/2005 Sb.

Postup pfi trazu:

el

VI.

zjistit stupen poranéni, osetfit zranéného

oznamit skute¢nost zakonnym zastupcim, pozadat je o prevzeti klienta
zavolat 1ékatskou sluzbu nebo zajistit doprovod dospélou osobou k 1¢kati
informovat feditelku Inspira a jeji zastupkyni

provést zapis do knihy urazt, popt. vyplnit zdznam o urazu

Ochrana pred socialné patologickymi jevy

Inspiro v§emi svymi formami ¢innosti naplituje program primarni prevence SPJ

vSichni pracovnici Inspira pribézné monitoruji situaci z hlediska vyskytu socialné
patologickych jevl a snazi se o jejich v€asné podchyceni

pedagogicti pracovnici spolupracuji s rodici, komisi socidlni prevence v Tisnové, kuratorem,
se Skolami a Détskym domovem, s metodikem prevence pro oblast Brno —venkov

ucastnici zdjmového vzdélavani maji ptisny zakaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani
navykovych latek v aredlu Inspira, na tdborech a vSech akcich potfadanych Inspirem —
Poruseni tohoto zdkazu se povazuje za hrubé poruseni vnitiniho fadu. Reditelka vyuzije vSech
moznosti danych mu pfislusSnym zdkonem vcetné moznosti dat podnét k zahdjeni trestniho
stihani osob, které se na poruSeni tohoto zakazu podilely.
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feditelka Inspira bude informovat zdkonné zéstupce klientli, u nichz bylo zjisténo poruseni
tohoto zékazu a zaroven je informuje o moznostech odborné pomoci

projevy mezi klienty, tj. nasili, omezovani osobni svobody ponizovani apod. jsou v prostorach
Inspira a pii ostatnich akcich potadanych Inspirem zakézané a jsou povazovany za hruby
ptestupek proti vnitinimu fadu

VII. Podminky zachidzeni s majetkem Inspira ze strany ucastnikii zijmového vzdélavani

Ugastnici $etrnd zachazi se svéfenymi pomtickami a materialem.

Kazdé¢ svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku Inspira, hradi v plném rozsahu rodice zaka,
ktery poskozeni zptisobil.

Kazdé poskozeni nebo zavadu se hlasi zak lektorovi ZU, a ten nasledn& zamé&stnanctim Inspira.
Ztrata véci v hodnoté nad 3 000,- K¢& se hlasi na mistni oddé&leni Policie CR.

Kazdy ucastnik zodpovida za Cistotu a poradek svého pracovniho mista, v Satné i nejblizSim
okoli.

Ucastnici nemanipuluji s rozvody el. zafizeni a plynu, s vybavenim uceben, s uloZzenymi
exponaty a modely.

VIII. Hodnoceni uéastnikl zajmového vzdélavani

Zajmové vzdélavani se uskuteCiiuje riznymi formami (pravidelnd zajmova Ccinnost,
nepravidelné akce, tdbor). Neni ptedepsané tedy jednotné hodnoceni ¢i klasifikace. Zptsob
hodnoceni je v kompetenci lektora ZU.

Absolvent odbornych kurzi obdrzi Osvédceni o absolvovani kurzu, kde bude uvedena hodinova
dotace, obsah kurzu, datum, podpis vedouciho kurzu a feditelky Inspira.

IX. Uplata za vzdélavani

Pravidelna zajmova cinnost

Uplata za vzdélavani probiha 2x ro¢né, vzdy na nasledujici Skolni pololeti: od 1.10. do 31. 01.
aod01. 02. do 31. 05. Uplatu je nutné uhradit za prvni pololeti do konce mésice fijna; za druhé
pololeti do konce mésice tnora.

Platba probih4 bezhotovostnim pievodem dle pfidélen¢ho variabilniho symbolu na bankovni
ucet Inspira nebo na pokladné Inspira.

Vyse uplaty je stanovena na pololeti ¢i celorok.

O vysi uplaty rozhoduje teditelka, ktera mize rozhodnout také o prominuti Skolného ucastnikiim
ze socialn¢ a ekonomicky znevyhodnéného prostiedi, ¢i icastnikiim se specialnimi vzdélavacimi
potfebami.

Ukonceni dochazky do krouzku je nutné ohlasit elektronicky, telefonicky nebo osobn¢ v Inspiru.

Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pierusen provoz po dobu delsi nez 5 dnti, uplata se
Gi¢astnikovi snizi pomérné k omezeni nebo pieruseni jeho vzdélavani. Uplata se nesnizuje, pokud
organizace umozni nahradit vzdélavani jinym zptsobem (distan¢n€) nebo v jiném terminu ve
stejném Skolnim roce.

Nepravidelna zajmova cinnost, tabory

X.

na tyto ¢innosti jsou vypracovany kalkulace
uplata za nepravidelnou zajmové vzdélavani se provadi dle pokynti, nejpozdéji pti zahéjeni akce

platby mohou probihat v hotovosti, na fakturu jako platba z FKSP, bezhotovostné

Pti predc¢asném ukonéeni dochazky do zajmové atvaru se postupuje nasledovné
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« Utastnik mize pokradovat v zajmovém vzdélavani v jiném ZU dle aktualni nabidky, rozdil ve
vysi uplaty bude doplacen nebo vracen od prvniho dne nasledujiciho mésice, kdy nastala zména

« V pfipadé€, Ze ucastnik nepokracuje v zajmovém vzdélavani, musi byt zdkonnym zastupcem
podano oznameni o ukonceni ¢innosti s uvedenim data ukonceni.

» Platba za neodchozené mésice ZU se vraci pouze ze zdravotnich divoda (s lékarskym
potvrzenim) nebo pii zruseni (¢i pfesunuti terminu) zdjmového Utvaru ze strany organizace

XI. Prihlasovani do zajmového vzdélavani

« idi se vyhlaskou 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani

« podminkou pfihlaSovani do zdjmového vzdélavani je pfihlaska a zaplaceni Uplaty za
vzdélavani

« ptihlasovani do pravidelné zajmové Cinnosti a na taborovou ¢innost probiha elektronicky ptes
webové stranky Inspira a klientsky ticet ti€astnika

Ucastnik je piihlaSen po tspésném elektronickém ptihlaSeni do zajmového utvaru

XII. Zavéreéna ustanoveni

Tento Vnitini fad nabyva Gc¢innosti dnem 1. 9. 2023

V Tisnové dne 1. 9. 2023 Mgr. Ivana Kroutilova
reditelka
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